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| PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIEOBECNOSCI
NAUCZYCIELA W PUBLICZNYM PRZEDSZKOLU W ZDUNACH.

Kazdy pracownik Publicznego Przedszkola w Zdunach, zwanego dalej
Przedszkolem, gdy zauwazy nieobecnos¢ nauczyciela na stanowisku pracy
lub otrzyma jakagkolwiek informacje o nieobecnosci nauczyciela jest
zobowigzany niezwtocznie poinformowac¢ dyrektora lub, w przypadku jego
nieobecnosci, osobe ktdra zastepuje dyrektora— jednoczesnie informuje
nauczycielke z oddziatu lll o nieobecnosci danego nauczyciela.
Nauczycielka oddziatu Ill informuje wozne, iz dzieci z oddziatu, gdzie
nauczycielka jest nieobecna, bedg schodzi¢ sie do sali oddziatu Il ( informacja
stowna mozliwa do przekazania, gdyz sala jest w bezposredni sgsiedztwie
korytarza gdzie dyzurujg wozne).
Nauczycielka sprawdza obecno$é dzieci i o godzinie 9%° dokonuje czynnosci
zmierzajgcych do przeprowadzenia dzieci w matych grupkach do innych
oddziatow:
- przelicza dzieci,
- ustawia parami i podejmuje decyzje, do ktérych oddziatéw przejdg dzieci

( w miare mozliwosci uwzglednia sie prosby dzieci).
Dzieci matymi grupkami — do 5 dzieci - sg kolejno odprowadzane do
przydzielonych oddziatéw przez wozne oddziatowe; nauczycielki oddziatéw do
ktorych przeszty dzieci odnotowujg na zwyktej kartce imiona i nazwiska dzieci.
Jesdli liczba dzieci w ktoryms oddziale jest w danym dniu mniejsza niz 20, to
moze do tego oddziatu przejs¢ wiecej niz 5 dzieci.
W podziale dzieci nalezy uwzglednia¢ zasade, iz ogdlna liczba
w poszczegolnych oddziatach musi by¢ zblizona i nie powinna zbytnio
przekraczac liczbe 25 dzieci.
Nauczycielki, ktérym powierzono dzieci nieobecnej nauczycielki sg
zobowigzane do sprawowania opieki nad nimi przez caty czas pobytu,
wigczania ich do zaje¢ wychowawczo- dydaktycznych i opiekunczych. Zajecia
muszg byc¢ tak organizowane, aby w maksymalny sposob zapewnic¢ dzieciom
bezpieczenstwo.
Positek dzieci spozywajg z oddziatem, do ktérego zostaty dotgczone.
W przypadku nieobecnosci nauczyciela z oddziatu dzieci najmtodszych — do
tego oddziatu przechodzi nauczycielka z oddziatu dzieci 5 — letnich, a dzieci
z tego wtasnie oddziatu dotgcza sie do innych oddziatow.
Dyrektor nadzoruje tok czynnosci zapisanych wyzej, wspomaga nauczycielki
i wozne w prawidtowym wykonywaniu dodatkowych obowigzkow.
W przypadku nieobecnosci nauczycielki w oddziatach w Bestwinie dzieci
przebywajg w jednym oddziale na duzej sali — nauczycielke wspomaga wozna:
Natomiast jesli nieobecnosc¢ trwa dtuzej a liczba dzieci znacznie przekracza 25
dzieci, dyrektor kieruje na zastepstwo do Bestwina jedna z nauczycielek ze
Zdun.

.W przypadku nieobecnosci nauczycielki w Konarzewie dyrektor kieruje do

oddziatu w Konarzewie nauczycielke ze Zdun.



I PROCEDURA PROWADZENIA OBSERWACJI | DIAGNOZY
W PUBLICZNYM PRZEDSZKOLU W ZDUNACH

Opis procedury:
1. Nauczyciele pracujgcy w Publicznym Przedszkolu w Zdunach sg zobowigzani
do prowadzenia obserwaciji dzieci lub diagnozy.
2. Obserwacje prowadzi sie w odniesieniu do dzieci 3- 4 —letnich.
3. Dokumentacje obserwacji prowadzi sie z wykorzystaniem Karty Obserwacji
( narzedzie opracowane dla potrzeb Przedszkola); analize wynikéw
przygotowuje sie pisemnie ( karta opracowana dla potrzeb Przedszkola).

4. Obserwacje prowadzi sie z zachowaniem nastepujgcych terminow:

1) obserwacja wstepna prowadzona jest do konca wrzesnia a analiza
wynikow do 10 pazdziernika,

2) obserwacja srédroczna prowadzona jest do konca grudnia a analiza
wynikow do 10 stycznia,

3) obserwacja koncowa prowadzona jest do konca kwietnia a analiza
wynikow do 10 maja.

4. Nauczyciel jest zobowigzany zapoznac rodzicow z wynikami obserwaciji:

1) zapoznanie nastepuje w terminie zblizonym do zakonczenia czynnosci
zwigzanych z obserwacjg — o0goélne podsumowanie nastepuje na
zebraniu oddziatowym a szczegOtowe zapoznanie w rozmowach
indywidualnych, co rodzic potwierdza podpisem na ogélnej liscie -
rodzic otrzymuje informacje ustng i zapoznaje sie z danymi
zamieszczonymi na Karcie obserwaciji,

2) informacje przekazuje sie dwukrotnie — w styczniu i maju.

5. Diagnoze prowadzi sie dla dzieci 5 — 6 letnich stosujgc Skale Gotowosci
Szkolnej z zachowaniem nastepujgcych termindw:

1) diagnoza wstepna prowadzona jest do konca listopada a analiza wynikéw do
10 grudnia,

2) diagnoza koncowa prowadzona jest do 20 kwietnia a analiza wynikow do
konca kwietnia, co jest potwierdzone informacjag o gotowosci szkolnej
przekazanej rodzicom zgodnie z wymogami w tym zakresie.

6. Nauczyciel jest zobowigzany zapoznac¢ rodzicéw z wynikami diagnozy:

1) zapoznanie nastepuje w terminie zblizonym do zakonczenia czynnosci
zwigzanych z diagnoza— ogolne podsumowanie nastepuje na zebraniu

oddziatowym a szczegdlowe zapoznanie w  rozmowach
indywidualnych, co rodzic potwierdza podpisem na ogolnej liscie -
rodzic otrzymuje informacje ustng i zapoznaje sie z danymi

zamieszczonymi na arkuszu wynikow,
2) informacje przekazuje sie dwukrotnie — w listopadzie i w kwietniu.

7. Dokumentacja obserwacji i diagnozy jest przechowywana w kancelarii

Przedszkola.

8. Do konca roku szkolnego nauczyciel jest zobowigzany do dalszego
obserwowania dziecka a znaczgce postepy majgce wptyw na osiggniety
poziom gotowosci szkolnej muszg by¢ przekazane rodzicom, co znajduje
potwierdzenie w pisemnej informacji przekazanej do dnia 20 czerwca.



I PROCEDURA KONTAKTOW Z RODZIACAMI

1. Niniejsza procedura ma na celu utatwienie wzajemnych kontaktow nauczycieli
z rodzicami* oraz uwzglednienie ich w oddziatywaniach przedszkola.

2. Kontakty z rodzicami przebiegajg wedtug ustalonego harmonogramu
uwzgledniajgcego ;

1) zebrania z rodzicami,

2) konsultacje indywidualne,

3) zajecia otwarte,

4) uroczystosci przedszkolne,

5) przekaz informacji na tablicy ogtoszen.

3. Harmonogram ramowy dla danego oddzialu opracowuje nauczyciel -
wychowawca i podaje do wiadomosci przez wywieszenie na tablicy ogtoszen
do dnia 20 wrzesnia.

4. Rodzice maja mozliwos¢ kontaktow dodatkowych poza ustalonym
harmonogramem w miare wynikajgcych aktualnych sytuacji, ale muszg
odbywac sie po ustaleniu terminu i miejsca spotkania.

5. Obecnosc¢ rodzicbw na zebraniach potwierdzana jest podpisem na liscie
obecnosci zatgczonej do zeszytu zebran oddziatowych; kontakty indywidualne
sg odnotowywane w zeszycie kontaktéw z rodzicami.

6. Kontakty z rodzicami muszg odbywac sie poza czasem przeznaczonym nha
prace z dzieCmi; miejscem spotkan jest sala oddziatowa a w przypadku, gdy
z réznych przyczyn dana sala jest zajeta, rozmowa nastepuje w innej sali lub
w pomieszczeniu bibliotecznym, ewentualnie w kancelarii — jesli wymaga tego
dana sytuacja.

7. W uzasadnionych przypadkach/ pilna sprawa np. zwigzana z choroba dziecka/
rodzic moze podjg¢ natychmiastowy kontakt z nauczycielem wchodzgc do sali
oddziatowe] w trakcie zaje¢. W innych przypadkach niedopuszczalne jest
prowadzenie rozmow z rodzicami w czasie pracy z dziecmi.

8. W przypadkach przekazania waznej wiadomosci wyniklej z biezgcej
dziatalnosci dopuszcza sie mozliwo$¢ bardzo krotkiej wymiany informacii
podczas schodzenia sie dzieci, ale tylko w wejsciu do sali podczas schodzenia
sie dzieci — nauczyciel w tym czasie musi bezwzglednie mie¢ na uwadze
dzieci juz przebywajgce w oddziale- takie sytuacje mogg wystepowac tylko
sporadycznie.

9. Rodzice wspodlnie z nauczycielkami sg zobowigzani do przestrzegania
procedury w trosce o poprawnosc¢ kontaktéw, ich rzetelnos¢ i zadowalajgcy
poziom wspotpracy przedszkola z rodzicami.

* rodzice lub prawni opiekunowie



