PROCEDURA UDZIELANIA I ORGANIZACJI POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ ORAZ WARUNKI ORGANIZOWANIA KSZTAŁCENIA, WYCHOWANIA I OPIEKI DLA DZIECI NIEPEŁNOSPRAWNYCH W PUBLICZNYM PRZEDSZKOLU W ZDUNACH
Cel procedury

Celem procedury jest określenie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w Publicznym Przedszkolu w Zdunach.

Przedszkole udziela i organizuje dzieciom uczęszczającym do przedszkola, ich rodzinom oraz nauczycielom pomoc psychologiczno-pedagogiczną na zasadach określonych w rozporządzeniu.

Unormowanie prawne

Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z późniejszymi zmianami).

Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach (Dz. U. z dnia 07 maja 2013, poz. 532).

Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 sierpnia 2015 r. w sprawie warunków organizowania kształcenia, wychowania i opieki dzieci, młodzieży niepełnosprawnych oraz niedostosowanych społecznie w przedszkolach, szkołach i oddziałach ogólnodostępnych lub integracyjnych (Dz. U. 2015 poz. 1113).
ROZDZIAŁ I
§1
ORGANIZACJA POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ
1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczną planuje i koordynuje dyrektor przedszkola. Może on wyznaczyć inną osobę, której powierzy to zadanie.

2. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana dziecku w przedszkolu polega na rozpoznawaniu i zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych dziecka oraz rozpoznawaniu indywidualnych możliwości psychofizycznych dziecka, wynikających w szczególności  :
· z niepełnosprawności,

· z niedostosowania społecznego,

· z zagrożenia niedostosowaniem społecznym,

· ze szczególnych uzdolnień,

· ze specyficznych trudności w uczeniu się,

· z zaburzeń komunikacji językowej,

· z choroby przewlekłej,

· z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych,

· z niepowodzeń edukacyjnych,

· z zaniedbań środowiskowych związanych z sytuacją bytową dziecka i jego rodziny, sposobem spędzania czasu wolnego i kontaktami środowiskowymi,

· z trudności adaptacyjnych związanych z różnicami kulturowymi lub ze zmianą środowisk edukacyjnego, w tym związanych wcześniejszym kształceniem za granica.
3. W przypadku dziecka posiadającego orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego planowanie i koordynowanie udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w przedszkolu jest zadaniem zespołu składającego się z nauczycieli oraz specjalistów prowadzących zajęcia z dzieckiem
4. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana w przedszkolu rodzicom/opiekunom prawnym dzieci i nauczycielom polega na wspieraniu rodziców i nauczycieli w rozwiązywaniu problemów wychowawczych i dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiejętności wychowawczych w celu zwiększenia efektywności pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla dzieci.
§2
ZASADY UDZIELANIA POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w przedszkolu jest świadczona dzieciom, rodzicom/opiekunom prawnym i nauczycielom.

2. Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej jest dobrowolne i nieodpłatne.

3. Pomocy psychologiczno-pedagogicznej udzielają dzieciom nauczyciele oraz specjaliści wykonujący zadania z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej, w szczególności logopeda, terapeuci pedagogiczni.

4. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest organizowana i udzielana dzieciom we współpracy z:

· rodzicami/opiekunami prawnymi dzieci,

· poradnią psychologiczno-pedagogiczną,

· innymi szkołami i przedszkolami,

· placówkami doskonalenia nauczycieli,

· organizacjami pozarządowymi oraz innymi instytucjami działającymi na rzecz rodziny, dzieci i młodzieży.

5. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana dzieciom na podstawie:

· Opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej,

· Orzeczenia o potrzebie kształcenia specjalnego,

· Informacji przekazanych przez nauczyciela, wychowawcę lub specjalistę o potrzebie objęcia ucznia pomocą psychologiczno-pedagogiczną.

6. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana dzieciom  z inicjatywy:

· rodziców/opiekunów prawnych dziecka,

· dyrektora,

· nauczyciela, wychowawcy grupy lub specjalisty prowadzącego zajęcia z dzieckiem,

· pielęgniarki,

· pomocy nauczyciela,

· pracownika socjalnego,

· asystenta rodziny,

· kuratora sądowego.

7. O potrzebie objęcia dziecka pomocą psychologiczno-pedagogiczną informuję się rodziców/opiekunów prawnych dziecka.

§4
FORMY UDZIELANEJ POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ

1. W przedszkolu pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana w trakcie bieżącej pracy z dzieckiem oraz w formie:

· zajęć rozwijających uzdolnienia,
· zajęć specjalistycznych: korekcyjno-kompensacyjnych, logopedycznych oraz innych zajęć o charakterze terapeutycznym,

· porad i konsultacji dla rodziców
§4

ZADANIA DYREKTORA

1. Dyrektor przedszkola planuje i koordynuje pomoc psychologiczno-pedagogiczną.

2. Ustala wymiar godzin poszczególnych form pomocy psychologiczno-pedagogicznej, biorąc pod uwagę wszystkie godziny, które w danym roku szkolnym mogą być przeznaczone na realizację tych form.

3. Informuje pisemnie rodziców/opiekunów prawnych dziecka o ustalonych formach, okresie udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz wymiarze godzin, w których poszczególne formy pomocy będą realizowane.

§5
DZIAŁANIA NAUCZYCIELI, WYCHOWAWCÓW I SPECJALISTÓW

1. Nauczyciele oraz specjaliści w przedszkolu rozpoznają potrzeby rozwojowe i edukacyjne możliwości psychofizyczne dzieci, w tym ich zainteresowania i uzdolnienia.
2. Nauczyciele  w przedszkolu prowadzą obserwację pedagogiczną zakończoną analizą i oceną gotowości do podjęcia nauki w szkole (diagnoza pedagogiczna).

3. W przypadku stwierdzenia, że dziecko ze względu na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne oraz możliwości psychofizyczne wymaga objęcia pomocą psychologiczno-pedagogiczną, nauczyciel lub specjalista niezwłocznie udzielają dziecku tej pomocy w trakcie bieżącej pracy z dzieckiem i informują o tym dyrektora.

4. Wychowawca grupy w porozumieniu z dyrektorem planuje i koordynuje udzielanie dziecku pomocy psychologiczno-pedagogicznej, w tym ustala formy udzielania tej pomocy, okres ich udzielania oraz wymiar godzin, w których poszczególne formy będą realizowane.

5. Wychowawca grupy planując udzielanie dziecku pomocy psychologiczno-pedagogicznej współpracuje z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka oraz -  w zależności od potrzeb -  z innymi nauczycielami i specjalistami, prowadzącymi zajęcia z dzieckiem, poradnią.
6. W przypadku, gdy dziecko było już wcześniej objęte pomocą psychologiczno-pedagogiczną, nauczyciel planując udzielanie dziecku pomocy uwzględnia wnioski dotyczące dalszej pracy z dzieckiem, zawarte w dokumentacji z dotychczas udzielanej pomocy.
7. Nauczyciele  udzielający pomocy psychologiczno-pedagogicznej realizację programu na poszczególnych zajęciach wpisują do dziennika zajęć specjalistycznych oraz prowadzą zeszyt indywidualnej pracy.
§6
ZADANIA SPECJALISTÓW

1. Do zadań logopedy w przedszkolu należy w szczególności:

· diagnozowanie logopedyczne, w celu ustalenia stanu mowy dzieci,

· prowadzenie zajęć logopedycznych oraz porad i konsultacji dla rodziców w zakresie stymulacji rozwoju mowy dzieci i eliminowania jej zaburzeń,

· podejmowanie działań profilaktycznych zapobiegających powstawaniu zaburzeń komunikacji językowej,

· wspieranie nauczycieli i innych specjalistów w udzielaniu pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

2. Do zadań terapeuty pedagogicznego w przedszkolu należy w szczególności:

· prowadzenie badań i działań diagnostycznych dzieci z zaburzeniami i odchyleniami rozwojowymi lub specyficznymi trudnościami,

· prowadzenie zajęć korekcyjno-kompensacyjnych oraz innych zajęć o charakterze terapeutycznym,

· wspieranie nauczycieli i innych specjalistów w udzielaniu pomocy psychologiczno-pedagogicznej. 

ROZDZIAŁ II
§7
WARUNKI ORGANIZOWANIA, KSZTAŁCENIA, WYCHOWANIA I OPIEKI DLA DZIECI NIEPEŁNOSPRAWNYCH W PUBLICZNYM PRZEDSZKOLU W ZDUNACH 
1. W przypadku dziecka posiadającego orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego nauczyciele i specjaliści prowadzą zintegrowane działania o charakterze rewalidacyjnym.
2. Zespół opracowuje indywidualny program edukacyjno-terapeutyczny po dokonaniu wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania dziecka uwzględniając zalecenia zawarte w orzeczeniu we współpracy z poradnią psychologiczno-pedagogiczną.

3. Program opracowuje się na okres na jaki zostało wydane orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego. Program opracowuje się w terminie:

· do 30 września roku szkolnego, w którym dziecko rozpoczyna realizowanie wychowania przedszkolnego,

· 30 dni od złożenia w przedszkolu orzeczenia o potrzebie kształcenia specjalnego,

· 30 dni przed upływem okresu, na jaki został opracowany poprzedni program

4. Pracę zespołu koordynuje wychowawca oddziału.

5. Spotkania zespołu odbywają się w miarę potrzeb.

6. W spotkaniach mogą uczestniczyć:

· na wniosek dyrektora przedstawiciel poradni psychologiczno-pedagogicznej,

·  na wniosek lub za zgodą rodziców dziecka lekarz, psycholog, pedagog, logopeda lub inny specjalista.
7. Zespół co najmniej dwa razy w roku szkolnym dokonuje okresowej wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania dziecka.

8. Rodzice dziecka mają prawo uczestniczyć w spotkaniach zespołu, a także w opracowaniu i modyfikacji programu oraz dokonywaniu oceny.

9. Dyrektor zawiadamia rodziców o terminie każdego spotkania zespołu i możliwości uczestniczenia w nim.

10. Rodzice na wniosek otrzymują kopię programu.

11. Osoby biorące udział w spotkaniu zespołu są zobowiązane do nieujawniania spraw poruszanych na spotkaniu.
Załącznik nr 1 do procedury udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej

w Publicznym Przedszkolu w zdunach


Zduny………………………………………

……………………………………

……………………………………

…………………………………….

/dane osoby wnioskującej/

Dyrektor Publicznego Przedszkola





w Zdunach

Wniosek o udzielenie dziecku pomocy psychologiczno-pedagogicznej


    
W oparciu o Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach /Dz. U. z 2013 r. poz. 532 / wnoszę o objęcie dziecka ……………………………………………………………………………………………………...............
Zajęciami o charakterze pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formie ……………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………………………………....


………………………………………………….


/data i podpis osoby wnioskującej/
Zduny……………

Sz.P…………………

              Działając na podstawie  23ust.2 Rozporządzenia  Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia2017r. w sprawie zasad udzielania  i organizacji pomocy psychologiczno- pedagogicznej w publicznych przedszkolach , szkołach i placówkach (Dz.U. z dnia 25 sierpnia 2017 poz.1591) ustalam dla dziecka …………………………..   następujące formy pomocy psychologiczno- pedagogicznej na rok  szkolny 2019/2020  .

	Rodzaj zajęć
	Wyrażam zgodę

(podpis)
	Nie wyrażam zgody

(podpis)
	Czas zajęć

	Zajęcia korekcyjno- kompensacyjne 
	
	
	

	Zajęcia logopedyczne


	
	
	

	Zajęcia rozwijające uzdolnienia
	
	
	

	Zajęcia rozwijające kompetencje emocjonalno- społeczne
	
	
	


………………………

(podpis i pieczęć dyrektora)

	Rodzaj zajęć
	Wyrażam zgodę

(podpis)
	Nie wyrażam zgody

(podpis)
	Czas zajęć

	Zajęcia korekcyjno- kompensacyjne 
	
	
	

	Zajęcia logopedyczne


	
	
	

	Zajęcia rozwijające uzdolnienia
	
	
	

	Zajęcia rozwijające kompetencje emocjonalno- społeczne
	
	
	


Otrzymałem/łam pisemną informację na temat pomocy psychologiczno- pedagogicznej dla mojego dziecka……………………………...

Data podpis rodzica…………………………
Załącznik nr 4 do procedury udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej
 w Publicznym Przedszkolu w Zdunach

Organizacja udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej

w roku szkolnym……………………………………………………………………………………………………………

	Lp.
	Imię nazwisko dziecka
	Numer opinii, orzeczenia, data wniosku rodziców
	Realizacja – forma, czas
	Uwagi

	1.


	
	
	
	

	2.


	
	
	
	

	3.


	
	
	
	

	4.


	
	
	
	


HARMONOGRAM

działań w ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej w Publicznym Przedszkolu w Zdunach w roku szkolnym 2019/2020
	ZAKRES DZIAŁAŃ
	TERMIN

	NAUCZYCIELE

	1. Prowadzą obserwację pedagogiczną zakończoną analizą i oceną gotowości do podjęcia nauki w szkole /wg ustalonego kalendarza/.

	Rok poprzedzający pójście do szkoły do 30 kwietnia

	2. Rozpoznają indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz możliwości psychofizyczne dzieci w tym zainteresowania i uzdolnienia, czy kłopoty, trudności.


	Do 18 września



	3. Informują dyrektora o konieczności objęcia dziecka pomocą psychologiczno-pedagogiczną w formie pisemnej.

	Do 20 września

	4. W planie miesięcznym uzwględnia indywidualną pracę z dzieckiem o specjalnych potrzebach edukacyjnych.

	Cały rok – plany miesięczne

	5. Informuje rodziców i proponuje pomoc, wsparcie w ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej. Odnotowuje rozmowę w karcie kontaktów indywidualnych z rodzicami.

	Do 25 września lub jeśli zaistnieje taka potrzeba

	6. Prowadzi ewaluację prowadzonej pomocy – ocena efektywności (terapeuci)
	                Styczeń / maj

	DYREKTOR

	1. Na podstawie wniosków o udzielenie pomocy dla dzieci posiadających orzeczenie powołuje zespół i w porozumieniu z nim ustala wymiar godzin poszczególnych form udzielanej pomocy,  informuje rodziców w porozumieniu z nauczycielem.
	Do 30 września lub w ciągu roku jeśli zaistnieje taka sytuacja

	2. Monitoruje i kontroluje działania nauczycieli, specjalistów i zespołów w zakresie udzielania pomocy.


	Cały rok

	ZESPÓŁ

	1. Planuje organizację pomocy, przygotowuje niezbędną dokumentację (IPET, arkusz oceny wielospecjalistycznej, plan działań) oraz ustala w porozumieniu z dyrektorem formy i okres trwania pomocy /pracę zespołu koordynuje wychowawca grupy/.

	Niezwłocznie po powołaniu

	2. Analizuje działania w ramach pomocy, dokonuje modyfikacji, gdy zaistnieje taka potrzeba.


	Okres udzielania pomocy

	3. Gromadzi niezbędną dokumentację, którą przechowuje nauczyciel wychowawca i przedkłada do kancelarii po zakończeniu oddziaływań w danym roku szkolnym.


	Do końca roku szkolnego

	4. Dokonuje oceny udzielanej pomocy – arkusz oceny wielospecjalistycznej

	
styczeń / czerwiec

	NAUCZYCIEL LOGOPEDA

	1. Przeprowadza diagnozę logopedyczną


	Do 15 września

	2. Informuje dyrektora pisemnie o konieczności objęcia pomocą i ustala harmonogram oddziaływań /w porozumieniu z dyrektorem/


	Do 18 września

	3. Informuje w porozumieniu z dyrektorem rodziców o konieczności objęcia pomocą / forma i czas trwania/

	Do 25 września

	4. Prowadzi zajęcia logopedyczne oraz niezbędną dokumentacje – dziennik zajęć logopedycznych.


	Cały rok

	5. Prowadzi konsultacje i porady dla rodziców.


	Według potrzeb

	6. Uczestniczy w pracach zespołów ds. pomocy i wspomaga ich działania.


	Według potrzeb

	7. Przedstawia analizę swojej pracy – ocena efektywności

	
Styczeń / czerwiec


Działania prowadzi się także w ciągu roku szkolnego, jeśli zaistnieje taka potrzeba.
